                                                                     Дата заполнения: «___»_____________2019г.

АНКЕТА соискателя на должность __________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество _______________________________________________________________________
Место рождения_____________________Дата рождения_______________Полных лет_________________
Семейное положение________________________________ Дети (количество, возраст)________________

Водительские права, категория __________ Наличие автомобиля _______ Стаж вождения_____________ 

Адрес проживания____________________________________________________________________________

Адрес прописки_______________________________________________________________________________

	Телефон:
	домашний______________________
	контактный___________________

	
	
	

	
	служебный___________________
	e-mail:_________________________


Базовое образование:  среднее, начальное профессиональное, среднее профессиональное, высшее
	Полное название

учебного учреждения
	Дата 
поступления
	Дата 
окончания
	Специальность / квалификация
	Форма
 обучения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 Дополнительное образование: Ученая степень, МВА, переподготовка, курсы, стажировка и др.
	Время обучения
	Учебное заведение
	Название курса
	Специальность / квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Навыки работы на компьютере: Уровень владения (не владею / средний уровень / владею свободно).                        Программные продукты (офисные, презентации, специальные__________________________________________). 
Владение иностранным языком: Уровень владения (не владею / средний уровень / владею       свободно).  Иностранный язык (английский, немецкий, другой_____________________________________________________).
Профессиональная деятельность
Места работы (официальные и неофициальные) в обратном хронологическом порядке, начиная с последнего

	Название предприятия:
	Должность:



	Сфера деятельности предприятия:


	Основные функции:

	Адрес:


	
	

	Телефон:


	
	

	Дата приема:


	Дата увольнения:
	

	Причина увольнения:


	


	Название предприятия:
	Должность:



	Сфера деятельности предприятия:


	Основные функции:

	Адрес:


	
	

	Телефон:


	
	

	Дата приема:


	Дата увольнения:
	

	Причина увольнения:


	

	Название предприятия:
	Должность:



	Сфера деятельности предприятия:


	Основные функции:

	Адрес:


	
	

	Телефон:


	
	

	Дата приема:


	Дата увольнения:
	

	Причина увольнения:


	


Оплата труда: на последнем месте работы ______, минимальная требуемая на новом месте______

Дополнительная информация: 

Курение ( да, иногда, нет ).  Употребление спиртных напитков ( да, иногда, нет ). Имеются ли ограничения
в выборе работы по состоянию здоровья? ( да,нет ). Привлекались ли Вы  уголовной ответственности? ( да, нет ). Были ли Вы у нас на собеседовании ранее? ( да, нет, более года назад ). 
Имеется ли у Вас действующий заграничный паспорт? ( да, нет ).
Источник, откуда узнали о вакансии __________________________________________________________
	Проранжируйте  от 1  до 14 значение каждого фактора при выборе работы

(1  –  наиболее важное, 14  – наименее важное ). Цифры не могут повторяться!!!

	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Близость к дому
	
	Работа в команде
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж  компании
	
	Сложность поставленных задач
	

	Интересная работа
	
	Комфортные условия труда
	

	Хорошие отношения в коллективе
	
	Мобильность, не «сидячая» работа
	


Сведения о проживающих с Вами:
	Степень 

родства
	ФИО
	Дата

 рождения
	Место проживания
	Телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Рекомендатели:

	ФИО (полностью)
	должность
	название организации
	телефоны

	
	
	
	


Даю свое согласие на обработку, в т.ч. проведение проверочных мероприятий, хранение указанных 
В  анкете сведений, с целью их оптимального использования для оформления трудовых отношений
(подпись)___________________
Благодарим Вас за заполнение анкеты! Она обязательно будет рассмотрена самым тщательным образом
